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Lo conmtabilité « deniers o est tenue an Jour ie jour e =ans inferruption sur i livie journal dont les Teuillets sonl élablis confomément a1 mo
<"1 point en annexe comportant | colonnes destinées checuns & ahriter les éléments suivanis: 3 e

rolonce | . numéro d’ordre de 1 opération = WE“'
colonme 2 - la date de sa realisation > ]
colonne 3 la désignation de I opération

colonne 4 © Pavoir général ( recettes )

colonne 5 ° [avoir géntral ( dépenses ) K

eolonie A lacaisse ( rocebies ) =

cobpine 70 Lo caisse ( dépenses ) 1 ’ :
codonne B e C.C P ( receties )

colotmee 9 le C.OP ({ dépenses )

colonme 100 le compte déhité 4 I suite d une dépense pavée par crisse ou C.C.P

cloning 11 le comple erédité 41a suite d 'une recelle pergie par caisse ou C.C.P
colmne 30 e montanl des sabiles débilewrs

eofonme 40 len® des comptes @ solides eridilenrs

eolomie 50 e libellé des comples § soldes créditenrs

colomie 60 le montant des soldes eréditeurs

o alitbienve entre le total des soldes déhitenrs of le total dex soldes créditcurs canstilue le résullat de 1"exercice qui doit correspondre & I'a
el e fin de péride otal des receties moins e total des dépenses ) qui ligure dans le livie jonzrnal -

bramnibion résulial complable est portée au dessous du 1° et du libellé des comples créditeurs et le montant de ces résultals porté pour hala
i e seliles erddileurs

Puallchement & cette coruptabilité a deniers v est emue one comiptabilite des engagements ;
2) - ln compiabilité « des engupements «
Pocomplabilité « des engagements » comporte un livee journal des engagemenis el des fiches d’engagement, i

Frhivie - jounal des engagements est dabli conformément au moddle n®2 Joinl en annexe comportani 6 colonnes destinées chacune & abriter
sl s mvints =53

coloming
cosloe

eelonne | © numéro J'ordre de Copémtion
colonne 2 ladate de son engapement
eofonne 3. In désigration de | opémtion
q-
ﬁ

le moaiant de | engnpement
le montant du désengapement o de Ia liguidation
endenne G le ol des engngaments en cours

el e da colanne O est égule d fa différence enire le total de la colonne 4 ef le total de la colorne 3 _ il doil élre dégagé aprés chaque opéra
ol STagisse d‘engapoments | de désmgagement ou de liquidalion.

b omngement est fa constatation d'une obligation de laguelle résulte une charge .Celte opérmtion &t indispensable en vue de se prémunir eo
bensiies dendettoment meonsidéré des orpanismes de gestion des oeuvres sociales qui en loutes hypotliése ne doivent jamais s’engager au ¢
i mernitant des coédits prévas pour ensemble des chapitres.

Fos dlsenpngement exl opérotion inverse de I"engagement,
I e consigie 8 we délier d une obligation en annufant par exemple une commande de fagon définitive.

Favdepadation consiste au inoment de In réeepdion d- 1a facture 4 s * gssurer de son uentant exact ainsi rue due service fail,

y grre opeiation sur le livie joureal des engagemnents donnera liew & un report sur une fiche d'engag=ment ouverle pour chagis conpts salo

ieeadinme définie i dessus clablis conformdment ay modéle n%d joinl en annexe comportant & colonnes destindes chacune & abriter
Shamedals suivanis

eoloane 1 numérn o ordre de |"opération

colonne 2 la date de son engapement

eoloine 3 ° ladésignation de opération

colonne 40 le montant de | enpagement

colomme 5 le montant du désengagement

eolonne 6. le solde disponible
Prrotelun de chiaque exercice les erédils prévus pour chague chapitre sonl portés dans la colonne 6.
s tdits sont diminucs on angmentés respeclivement du montant de chague engagement ou' désengagement.

4
* ventinn de lguidation qui ligure sor e joumal n'est pas reportée sur la fiche d'engagement qui & chaque moment doit fire apparaitre pow
Lzl concerné le rmomtant des engagements celui dos désengagentents el Je solde disponible susceptible d"étre engagé.

soomipiabidilé w matidre »  comprend
= U jotimnl entries
- U joumnal sortics
- U fiches de stocke o
P operations imatériclles d'entrde en stock sont enregistrées ai vu des factures dos boms de commindes. des bons de-frarson et des bens
rrergthion ok pour fene montant global commim sur le journol des entedes, 7

e dliments Bgurant sor les bons de réeeption en quantité et en valeur sont reportés ur les fiches de stocks. : Yo
b enerations matérielles de sortie de sineks son) enremisirées au vu des bong de sorie extraits d'un camel @ souche pré-numéroté HT-INII'-II!E.'H'
et les bons de commande #ablis par e service demandenr. s

Fos dlemgnts lgurnt sur les bous de sortie en quantité et en valeur selon le systéme du (premier enird - premier sortic) sol rl:[n‘té! sur El:lﬁﬁ
wetols gui 8 chaque instant deivent fhine npparaitee la quantité du produit coneemnd eu siocks ainsi que sa valewr au coll d’schat. ik




% _dalités de pestion fingneiér: des oeuvies sociplcs £
17 . assurer une gestion prévisionnelle et maitrisée des peuvres sociales il et prévu quet Rl
“ }}. les crédits figurant ax comple courant postal seront utifisés dana le cadre d'un ™

budget.
27y 1a complahilité des oeuvres socinles seru e conformément @ un cadre comptable spéxifique. )
de recetles autres que la contribulion de

171 - les opérations d'engagement de paier nenl de dépenses ou de réalisation .
I arganisme emploveur scront cllechuées conformément aux régles et procédures définie par la réglementalion

pénerle en vigueur. .

A - Le gadre budnétaire oy .
|y« e pilits figurant sy compte courant postal ¢ fonds Jes acuvres sociales w  seront wtilisé= dans le cadre d"un budget étahii : (5
e année par la commission des neuvies sociales avant le 31 décembre de I'amée el approuvé par le responsable de I'organisme employ

FOLETTIE
:

« Fonds des muvres sociales o

I bunlget des oeuvres sociales devra Bire ventilé par oeuvTes pré-établi d'aprés les nubrigues prévues dans le camnptes de gestion tel que défimi

for e complalile des oeuvies anciales.
vra récapituler pour chague ceuvres 1*enmenble des dépen
[l it Elre appuyé

171 J*un élat nominatif du personel avec indication des-enlaires . indemnilés el autres frais pris en charge direclement per I'organisme

nl cerlifié par Iordonnateur de 1" organisme employeur :
utillage , matériel de transpart . mwhilier et équipement mEn2ger
saitie de 1 investissement s consistanc

i toule hypothése |, il de ses el des recettes prévisionnelles.

canplovenr e diime
sy drun @at des investissements socinux | bitinents . matéricl et o

agencenent el inetallntions, ofi fipwee pour chague investissemenl la date J’entrée ou de
piri d scquisition & file onéreux ou gratuit ou son prix de cession .

matieres denrées ol produits fmsant ressortir le stock théorique apparaissant sur les fiches de stocks et le

HIST (U SO0

Uy - d i elat des stocks peie
stock réel a lo prise d'inventaine el Jes fcarls éventuels.

¢ cidre hudgétaire servira de base 4 la tenue de la comptabilité des engagements

trannt prrie du cadre complable défini ci apres.

- 14 - L cadrg compiable
e cadre complable comprend:
- lu comptahilité générale
- la comptabilité matiéres
- le registre Qinventaire des investizsements
i 1 Y= la tomplabililé génémle
{ + complabilité générale comprend la complabiline des deniers et o comptabilite des enpgagemenis

| - ln complabililé « deniers
1 s complabilité « demers » lenue conformément & im plan complable simplific inspiré du plan comptabl
- clman e chatges
< elasse T e snnar s prowduits
- partie des opérations de irésorerie enregistrée sur un livre journal.

qui sera tenue simultanément avec la complabilité géo

& national comporte deux classes:

hont les compies senl mouvemenlés en contre

| elnsse G « charges » comprend les comples suivanis;
_ i} achats de produits et de denrées
) nchats de matiéres et de fournitures
fid RVIGCE,
G2 transpont
621 lavers el charges Incatives
22 enlretien et rEparAton
624 documentation
627 diplacements et réseplions
628 posleet (el éemmmunicalion
63 Frais de personnel (le cas échéant)
#30 rémunérations principales
632 indemnités et prestations direcles
£35S colisalions seciales
-4 Lmpots et taxes (le eas echdant)
640 versement [orfnilaires
0 droib denregistrement
6AR aulres impdis ¢l 1axes
- b Fraig divers
Hbll pssurances
669 puires s divers

o classe 7 o produits » comprend les comples suivanis:
70 venles de produils ou prestations de SETVICES
T venles de produnts
702 prestations de service
=77 produits divers
-7 eontribution regie
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, i T de période complable ou & evercice tons les soldes des Tiches de stocks sont reporiés of centralisés en quantité el en valeur sur ut, H_ﬂ

'!
lr'

ks
ot el dee stock conslitue wine annzxe di comple de pestion,
il dbit €lre appuyé & un Gial de prise J inventaire des siocks

+ A4 v b le regisire 4 inventaire des inveslissements;

e bes investissements acquis & tilre oncrenx ou praluit ef appartenant aux ceuvres sociales ou c&dés par celles ci doivent faire "objet d
sesictremend Al date de leur scynistion on de cession dians un registre dhnventione, dont les feuillets etabliz conformément ay modéle g

ot annese sont eolés el paraphés par le responsable de U orpnnisime,

T s qemillets do registre d inventrite des investissements comporte & ::J:ﬂuunm
colonme 1 0™ dondre de investissement
colimyne Iz dane ety ée o de sortie de | investissement
colinne dlmymation de 1Minves isscment cntré
ol valienr de invettiseemienl
el e st gmntivn dlos pidces justilicntives
colomne 6 dissipnation o Cinvestissement som

L

Vo vibenr de Uinvestissement & porler sur le regisire dinvenloire dans la colonne 4 est soil la valewr 4 acquisition soit la valeur eslimés
P ariasement gegues A fitre gratuit soil le priv e cossion. -

Toreees ustificatives A presuire & Uappoi des inseriplions sur le registres d'inventaire: des myvestissements sont constituées par les fact

Vonliat s décisions ndminisimiives coesson | Tovestissement ele...

Peotanlies d mvestissement sonl constatées par des hetures de cession dinvestissement ou de décision molivée prise & cet eflel par 'y
i qumsnble dos pcuvres sciales

Voo antestissements inserits sur le regisire G inventiire sont reporiés sclon lear nature sur des fiches d'inventare #abli conformément au mos

o 1 pregistee inventmre ) portant des n® de nomenclature limitativemen! énumérds ci-aprés:
250 hiliments socinx
25% maténel el oulillage
254 nmériel de transpont
255 nohilicr ef &pipement ménager
3T npencement el instaflations,

Fatimenls suciaux. comprennent es fondations of leurs appuis les murs Jes planchers |, les toitures ainsi que les aménngements faisant o
wv A aesshusion de ceux qui peuvent dre facilement détachés ou encore de ceux qui en raison de lewr nature ou de lewr importan
Pfeaed g g rplion disiinele.

Peomaterie] st constitud par Pensemble des investizssements wlilisés dans le eadre du Tonclionnement des ceuvres socinles.

oomnitage comprend lous les mstronents donl 1 utilisation concurremment avee un maléricl spécialisé ce maténicl dans un emploi déterminé.

boonetenicl de tansport camprend tous Tes véhicules et appareils servant au transport des personnes of des choses par terre ou par fer par me

{ ESTE] FH C
Peoneiylier comprend  1ensemble des meobles comstitués par les objets mobiles servant 4 "usage o 4 1a déceration des locang.
boonepement ménsgern comprend Pensemible des ustensiles el appareils 2 usage ménaper ulilisés dans le cadre du fonctionnement de |'cuvre .

mengeiienis el iallations eompeennent tons les objels el (ravauy ttcﬂmr.:. & 4ablir une liaison enlrefze divers inveslissements ot 4 me
e gtyl dusnpe.

b ode penode comiplable wae copie des 5 fiches d mventaires des investisscments énumérer ci dessus o5t joinlc en annexe 8 comple
ot U ppput des mvestissements socinux (amexe X1}

e bemandé @ chague gestionmaite concerné de veiller & Vnpplication stricte de In présente ingtriclion.
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