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مقدمة   
   

   

  
 تعتبر الكتابة والقدرة على التعبير عن الأفكار والمشاعر والآراء بشكل مكتPPوب من أهم الوسPPائل الاتصPPال المسPPتخدمة
 في الحياة اليومية للإنسان، وهذا نظرا لحاجته لذلك، وهذا ما جعله يبتكPPر الرمPPوز والمصPPطلحات لتوظيPPف تلPPك التعPPابير
 والآراء، وأثرها الايجابي على حياة الاجتماعية أصPPبحت طريقPPة رسPPمية في جميPPع المجPPالات السياسPPية، الاقتصPPادية،

التجارية، الاقتصادية وحتى الرياضية.
 فمن خلال الكتابة تمكن الفرد من التواصل مع جميPPع أطPPراف العPPالم بمPPا نقلPPه من العصPPر البPPدائي القPPديم إلى العصPPر

الحديث، حيث ساهمت الكتابة في تدوين ونقل المعارف بمختلف أنواعها المتعددة.
 ومن أهم أشكال الكتابة في الحياة الإدارية الرسمية هي الكتابة الوظيفية، وذلك لكونها الطريقة العلمية الأمثل للتعبير
 عن الأعمPPال الرسPPمية تبعPPا للحاجPPة الرسPPمية منهPPا، ومن أبPPرز أشPPكال الكتابPPة هي تقريPPر الPPتربص الميPPداني والPPتي
 سنتناولها في هذه المحاضرة بالتفصيل كيفية إنجاز تقرير الPPتربص الميPPداني لطلبPPة، مخطPPط إعPPداده ، مضPPمونه، وفي

الاخير التطرق إلى أبرز الإجراءات التي يجب أن تحتويها.
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I-كيفية إنجاز تقرير تربص
ميداني للطلبة في
المؤسسة الرياضية

I
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

 تختلف طريقة إعداد تقرير تربص ميداني من ميدان لآخر، وكذا حسPPب طبيعPPة موضPPوع البحث، والمؤسسPPة
المستقبلة، وتخصص الطالب الجامعي المتربص، والمؤسسة الجامعية المنتمي إليها.

 لذلك، وجب علينا التlطرlق لكيفية إنجاز وتحرير تقرير التربص في ميدان التكPPوين للعلPPوم وتقنيPPات النشPPاطات
 البدنية والرياضية وما يضمlه من تخصصPPات كثPPيرة على النlحPPو المفصPPل أدنPPاه، مPPع ضPPرورة التقيPPد بالجزئيPPات
 المختلف فيها من ميدان لآخر ومن تخصص لآخر وكذا توجيهات السادة المؤطرين والمشPPرفين على الPPتربص

الميداني سواء كانوا أساتذة مشرفين بالجامعة أو هيئة التأطير بالمؤسسة المستقبلة.
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II-مخطط إعداد تقرير التربص
الميداني للطالب

الجامعي

II
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

 يعتبر التربص بمثابة تلك الفترة الزمنية التي يقضيها الطPPالب المقبPPل على التخPPرج من الجامعPPة في إحPPدى
 المؤسسات، القطاعات، الهيئات، ذات الطابع الإداري، الرياضي، التربوي، ، والتي يqوجlه إليها الطالب المعني
 بالتربص من قبل إدارة الجامعة حسب تخصصه تسيير المنشآت الرياضية والموارد البشرية يوجه إلى مديرية
 الشباب والرياضة ،ديوان متعدد الرياضات، ديوان مؤسسات الشباب، أو الرابطات الولائية لمختلPPف الرياضPPات،

وذلك بغرض اكتساب الخبرات والمهارات التطبيقية اللازمة وربطها بالمعارف النظرية التي اكتسبها.
 كما يqعرlف التربص بأنه تطبيق وتمرين لفائدة الطالب يستهدف الربط بين رصPPيده العلمي والمعPPرفي النظPPري
 الذي اكتسبه أو بصدد اكتسابه، والجانب التطبيقي العملي في المؤسسPPة أو القطPPاع المتواجPPد فيPPه خلال
 فترة التربص، من أجل اكتشاف المؤسسة والاطlلاع على واقع المعرفة النظرية المتحصل عليهPPا، واكتسPPاب
 مهارات وخبرات وتجارب أولية تqمهد له الطريق ليكون مستعدا للاندماج في عPPالم الشPPغل مسPPتقبلا، وينمPPو
 لديه روح التواصل الجماعي وبناء ذهنية فريق العمل، عندما يتخرج ويتحصل على شهادة جامعية تسمح له

بولوج الحياة المهنية.
 ويندرج التربص الميداني للطلبة في الوسط المهني عامة، في إطار سياسة الدولة الجزائرية وبرامج الPPوزارة
 الهادفPPة إلى ربPPط الجامعPPة بالمحيPPط الخPPارجي والانفتPPاح على الغPPير، لاسPPيما في المجPPال الاقتصPPادي

والاجتماعي والمهني ... الخ، بغية تحقيق نجاعة التكوين المعاصر.
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III-شرح مضمون مخطط
تقرير التربص الميداني

للطالب الجامعي

III
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

 الغلاف الخارجي: وهو عبارة عن ورقة كرتونية بيضاء سميكة مستقلة تتضمن المعلومات التالية:1.3
الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
جامعة محمد الشريف مساعدية * سوق أهراس *

معهد علوم وتقنيات النشاطات البدنية و الرياضية
قسم : التخصصات الرياضية

تقرير نهاية التربص مقدم ضمن متطلبات نيل شهادة الماستر أكاديمي
ميدان التكوين: علوم و تقنيات النشاطات البدنية و الرياضية

الشعبة: إدارة والتسيير الرياضي
التlخصص: تسيير المنشآت الرياضية والموارد البشرية

عنوان موضوع تقرير التربص )يكون داخل إطار وبخط سميك(
ذكر المؤسسة أو الهيئة المستقبلة للطالب المتربص

من إعداد الطالب:
...................

إشراف الأستاذ بالجامعة: إشراف المؤطر بالمؤسسة المستقبلة:
...................................... .......................

2022/2023السنة الجامعية 
 صفحة الإهداء:2.3

تربص، تقديرا لهم واعPPتزازا بمكPPانتهم في qص لبعض الأشخاص الذين يختارهم الطالب المlخصqه الإهداء ويlوجqي 
راعي في الإهPPداء البسPPاطة والاختصPPار، qPPفضل أن يqتربص، كالوالدين أو الأبناء أو الزوج أو الأصدقاء، وي qحياة الم 

وألا يتجاوز مضمونه صفحة واحدة ومستقلة.
 صفحة الشكر والعرفان:3.3

تربص لكي يqعبlر فيها عن عرفانه وتقديره للأشPPخاص الPPذين تلقى منهم يPPد qص هذه الصفحة للطالب المlخصqت 
 العون والن�صح والإرشاد في مجال تكوينه وبحثه وترجمته إلى تقريPPر تPPربص منPPذ البدايPPة وإلى غايPPة إخراجPPه
 النهائي، وفي غالب الأحيان يqوجه الشكر إلى الأستاذ المشرف بالجامعة، والمؤطر بالمؤسسة المسPPPتقبلة
 للمتربص، ويqشترط في هذه الحالة الاختصار والدقة في التعبير، وألا يتجاوز مضمون الشكر و العرفان صPPفحة

واحدة ومستقلة.
 قائمة المختصرات:4.3

 تتمثل المختصرات في جميع جميع الرlموز التي تعبر اختصارا عن معPPنى كلمPPة أو مصPPطلح ورد في مضPPمون
 تقرير التربص الميداني للطPPالب، على أن ي:تب الاختصPPار يمينPPا وشPPرح مضPPمونه يسPPارا والعكس بالنسPPبة

للمختصر باللغة الأجنبية.
 مقدمة:5.3

 تعتبر مقدمة تقرير التربص الميداني كغيرها من المقPPدمات تمهيPPدا ومPPدخلا لكPPل بحث علمي، فمن خلالهPPا
 يتlضح للقارئ والمطlلع موضوع البحث أو التقرير وتترسخ لدى القارئ فكPPرة عامPPة وصPPورة معPPبرة عن موضPPوع
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 التقرير ومضمونه بالمختصر المفيد. ومن المعPPروف أن المقدمPPة تتضPPمن مجموعPPة عناصPPر، ففي حالPPة تقريPPر
 التربص الميداني يqستحسن أن يمهد الطالب المتربص لموضPPوعه بتمهيPPد يحضPPر القPPارئ لتقPPديم وموضPPوعه
 وتحديد إطاره العام والخاص، وتبيان الأهمية التي يكتسيها، وتوضيح علاقة الموضPPوع بالمؤسسPPة الجامعيPPة
 والمؤسسة المستقبلة وبتخصص الطالب الباحث، ومن ثم الوصول إلى عنصر طرح إشكالية موضوع التربص؛
 عن طريق طرح سؤال رئيسي، ويمكن أن تتفرع عنه عدة أسئلة فرعية، تشكل إشكالات فرعية للإشPPكالية
 الرئيسية، وبعد سرد المناهج المتبعة والوسائل المتاحPPة للإجابPPة عن الإشPPكالية المطروحPPة، وأخPPيرا عPPرض

وإعلان الخطوط العريضة للخطة المنتهجة بدون تفصيل فيها.
 تقسيم وتبويب تقرير التربص الميداني للطالب الجامعي.6.3

 يتم اختيار تبويب وتقسيم تقرير التربص إلى قسمين أو بابين، ومن الأحسن الانطلاق من فصلين مPPا دام أن
التقرير صغير الحجم، على أن يتضمن الفصلين الأول والثاني ما يلي:

 بالنسبة للفصل الأول: يكون نظريا بحتا بتخصيصه لدراسة الهيئة أو المؤسسة المستقبلة للمتربص:1.6.3
 يعمل المتربص في هذا الفصل على تقديم المؤسسة أو الهيئة المستقبلة له، محل الدراسة، بإعطاء نبPPذة
 تاريخية للتعريف بها؛ الاسم الكامل لها، واختصارها، طبيعتها القانونية، تPPاريخ إنشPPائها ومكPPان تواجPPد مقرهPPا
 الرئيسي، وكل معلومة من شأنها التعرف أكثر على الهيئة، ورأس مالها، تنظيمها الإداري، فروعهPPا الجهويPPة
 والمحلية، قطاعها الاقتصادي، نشاطها، عدد الموظفين وتوزيعهم بPPالعمر، والجنس، والمPPؤهلات، مشPPاريعها
 المسPPتقبلية، هPPدفها التنمPPوي على المسPPتوى )الاقتصPPادي، الاجتمPPاعي، السياسPPي، الثقPPافي، المهPPني

العلمي، ...الخ، عنوانها الجغرافي ، البريدي العادي والإلكتروني، وطرق الاتصال بها عند الضرورة، ... الخ.
 بالنسبة للفصل الثاني: يكون تطبيقيا عمليا بتخصيصه لدور المتربص في المؤسسة المستقبلة.2.6.3

 يتطرق المتربص في الفصل الثاني بالتفصيل للمهام الموكلة له في هذه الهيئة، وإبراز الدور الPPذي أدlاه أثنPPاء
 التربص، والمصلحة أو المصالح التي زارها، والمسؤولون والأشخاص الذين تمت مقPPابلتهم أو التعامPPل معهم،
 ومنظومة تبادل المعلومات، وكيف تم الحصول على المعلومات والمعطيPPات المتعلقPPة ببحثPPه، على أن يختتم
 الفصل بتقييم يبين فيه المتربص رؤيته حول مواطن القوة )الايجابيات(، ومواطن الضعف والخلل )السPPلبيات(،

الفرص المتاحة، الأخطار المحتملة ..الخ.
 وفي كPPل الأحPPوال يبقى على المPPتربص استشPPارة الأسPPتاذ المشPPرف والمشPPرف المPPؤطر بالمؤسسPPة
 المستقبلة له، في تقسيم وتبويب الموضوع وتفريعه، حسPPب التخصPPص والحاجPPة والPPذي قPPد يعPPدل لPPه في

العناصر المبيlنة أعلاه سواء بالزيادة أو بالنقصان.
- الملاحق عند الاقتضاء:3.6.3

 يمكن أن يضمlن الطالب المتربص تقريره وبحثه بعض الملاحق التي يراه ضرورية لتطعيم بها تقريره، لا سPPيما
 تلك الوثائق التي لا يمكن الحصول عليها بسهولة أو تلك الملاحق غير المتاحة والمتPPوفرة، والPPتي لهPPا صPPلة

رقم وفPPق الطريقPPة المتعPPارف عليهPPا: الملحPPق رقم ) qPPر، على أن تPPدة في التقريPPون مفيPP1مباشرة وتك.....   ) 
( وهكذا دواليك.2الملحق رقم )

.خاتمة:4.6.3
 وتتضمن خلاصة عامة ونتائج البحث وكل ما خلص إليه واستنتجه الطالب المتربص خلال فترة تكوينه وتربصه
 بالمؤسسة المستقبلة حول موضوع تقرير التربص، وكذا الآفاق المسPPتقبلية، والتقPPييم الشخصPPي للPPتربص،
 ولمحيط التربص والمؤسسة المسPPتقبلة، وتحديPPد المعPPرف والمهPPارات المهمPPة المكتسPPبة، ويمكن للطPPالب
 المتربص في حدود قدراته العلمية تقديم بعض الاقتراحPPات والتوصPPيات، بعPPد عرضPPها على المشPPرفين عليPPه

خلال فترة التربص.
 المصادر والمراجع:5.6.3

 المطلPPوب من الطPPالب المPPتربص حصPPر كPPل المصPPادر والمراجPPع الPPتي اعتمPPد عليهPPا في تحصPPيل المعPPارف
 والمعطيات، وتتمثل خصوصا في الوثائق والمستندات والتقارير التي اعتمد عليها المPPتربص والPPتي لهPPا صPPلة
 مباشرة بموضوع التقرير،)نشاطات علميPPة، مقPPالات، كتب، مPPذكرات...(، مقPPابلات مPPع مسPPؤولين ومPPوظفين

ومؤطرين، على أن يتم ترتيبها وفق المنهجية العلمية المعروفة والمدروسة خلال مرحلة التدرج بالجامعة.
. فهرس تقرير التربص الميداني:6.6.3

 ويتم فيه ذكر عناوين وأجزاء خطة التقرير بالتفصيل حسب التقسيم والتبويب المختPPار، مPPع تPPرقيم الصPPفحات
المتواجدة بها تماما، وهي منهجية معروفة خلال مسار تكوين الطالب المتربص.

. الخلاف الخارجي.7.6.3
   

   

شرح مضمون مخطط تقرير التربص الميداني للطالب الجامعي
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IV-ملاحظات منهجية في
شكل ومضمون تقرير

التربص الميداني للطالب
الجامعي

IV
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

ينبغي على الطالب المتربص إتlباع الضوابط والقواعد المذكورة أدناه أثناء إنجاز وإعداد تقرير التربص الميداني:
مة40• أن يكون عدد صفحات مذكرة نهاية التربص )تقريPPر الPPتربص( في حPPدود أربعين  lPPون مقسPPفحة وتكPPص  

بالتقريب كما يلي:
( صفحات تخصص للمقدمة .03- ثلاث )

( صفحة تخصص للفصل الأول النظري .15- خمسة عشر )
( صفحة تخصص للفصل الثاني العملي .15- خمسة عشر )

( صفحات تخصص للخاتمة .03- ثلاث )
- باقي الصفحات تكون للإهداء والشكر والمراجع والفهرس...الخ

 • يتم تقسيم موضوع تقرير التربص من حيث الشكل إلى فصول ) الفصل الأول، الفصل الثPPاني(، يتفPPرع كPPل
 فصل إلى مباحث )المبحث الأول، المبحث الثاني...( ويتفرع كل مبحث إلى مطالب )المطلب الأول، المطلب
 الثاني...(، ويتفرع كل مطلب إلى عدة فروع )الفPPرع الأول، الفPPرع الثPPاني...(، ثم أولا، ثانيPPا، أ، ب، ج، ....الخ

حسب طبيعة وحجم موضوع بحث تقرير تربص الطالب.
.3، 2، 1• ترقم المقدمة بالأرقام 

  وفي الهامش بنفس الخط حجم18 حجم traditional arabic• تكتب مذكرة نهاية التربص )التقرير( بخط 
  وفي الهامش بنفس الخط حجم14 حجم Times New Roman، أما المصطلحات الأجنبية فتكتب بخط 12
10.

 (: لقب واسPPم المؤلPPف، )السPPنة(.عنPPوان المصPPدر أوAPA• يجب تهميش المصPPادر والمراجPPع وفPPق طريقPPة )
 المرجع، رقم الطبعة، دار النشPPر، البلPPد. )قائمPPة مراجPPع(، وداخPPل الصPPفحات أي في المتن )اللقب، السPPنة،

الصفحة(
 • ينبغي الحرص على أن تقرير التربص يغلب عليه الطPPابع التطPPبيقي، فقPPط المعلومPPات النظريPPة تخص فقPPط

المفاهيم الأساسية التي لها علاقة بموضوع تقرير التربص.
 • عدم ذكر تلك المعلومات التي تطلب المؤسسة عدم الكشف عنها وفق مقتضيات السر المهني، وما إلى

ذلك.
 • ينبغي الرجPPوع إلى مصPPادر ومراجPPع المنهجيPPة ومحاضPPرات وبحPPوث الأعمPPال الموجهPPة وتوجيهPPات السPPادة
 الأساتذة في توثيق وترتيب وتقنيات تحرير تقريPPر الPPتربص عنPPد الضPPرورة، وتعتPPبر هPPذه الوثيقPPة دليلا مختصPPرا

مرافقا للطالب المتربص ليس إلا، مع تمنياتنا التوفيق لجميع طلبتنا الأعزاء.
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V-الإجراءات التي يجب أن
يحتوي عليها التقرير

التربص الميداني وطريقة
تقييمه:

V
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

 تقرير المؤسسة التي أجرى الطالب التربص الميداني بها1.5
  تقرير الطالب عن فترة إجراء التربص مصادق عليه من المؤسسة المستقبلة و الأستاذ المؤطر ويحتPPوي2.5

على:
• التعريف بالمؤسسة )مكان إجراء التربص( .

• التعريف بالمهام الموكلة إلى الطالب أثناء فترة التربص .
 بطاقة متابعة لإجراء التربص الميداني )حسب النموذج(3.5
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الإجراءات التي يجب أن يحتوي عليها التقرير التربص الميداني وطريقة تقييمه:
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الإجراءات التي يجب أن يحتوي عليها التقرير التربص الميداني وطريقة تقييمه:

17



الإجراءات التي يجب أن يحتوي عليها التقرير التربص الميداني وطريقة تقييمه:
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الإجراءات التي يجب أن يحتوي عليها التقرير التربص الميداني وطريقة تقييمه:
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الإجراءات التي يجب أن يحتوي عليها التقرير التربص الميداني وطريقة تقييمه:
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خاتمة   
   

   

  
 من خلال محاضرتنا تم تسطير مجموعة من الخطوات التي يجب أن يتبعها الطالب لأداء تقرير التربص الميداني، بعد مPPا
 تجلى لنا خلال السنوات الفارطة أن العديد من الطلبة عند القيام بإعداد التقريPPر يجPPدون صPPعوب في الكتابPPة، وكيفيPPات
 التحرير بالطريقة المنهجية المتبعة من طرف معهد علوم وتقنيات النشاطات البدنية والرياضية، لذلك جاءت فكPPرة إعPPداد
 محاضرة خاصة بهذه النقطة لتوضيح الخطوات المنهجيPPة وتلقينهPPا للطلبPPة المقبلين على الPPتربص، ومPPا يجب أن يعرفPPه
 الطالب المقبل على تحريره، بدءا من توضيح كيفية انجPPاز تقريPPر الPPتربص الميPPداني في المؤسسPPة الرياضPPية المتعلPPق
 بتخصPPص تسPPيير المPPوارد البشPPرية والمنشPPآت الرياضPPية، حيث تم بنPPاء مخطPPط لمحتPPوى التقريPPر، من المرحلPPة الأولى
 والمتمثلة في الواجهة الخارجية إلى غاية قائمة المصادر والمراجع ليكون كدليل يتبعه المتربص لزيادة الفاعلية والكتاية
 الجيدة للتقرير النهائي، وكان اهتمامنا منصب على الناحية الشPPكلية والتنظيميPPة وصPPولا إلى الإجPPراءات الPPتي يجب أن

يتضمنه التقرير وطريقة التقييم الميدانية.
 وفي الأخير تم وضع تحت التصرف لطلبتنا المقبلين على التربص الميداني قائمة من الملاحق التي تساعده في تحرير

التقرير.
أسئلة التقويم:

• كيف يتم انجاز تقرير التربص الميداني للطلبة في المؤسسة الرياضية؟.
• كيف تتم سيرورة إعداد تقرير التربص الميداني للطالب الجامعي. موضحا ذلك بجدول تشرح فيه جميع المراحل.

• اشرح مضمون مخطط تقرير التربص الميداني.
• مPPا هي أهم الملاحظات الواجب أخذها بعين الاعتبار في شكل ومضمون التربص الميداني.

• ما هي الإجراءات التي وجب اتباعها في تقرير التربص الميداني وطريقة تقييمه.
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